






































회계(보조금)관리

❍예산목적외사용여부

❍ 「보조금 관리에 관한 법률」 및 사회복지법인 및 사회복지시설 재무회계규칙 준수사항

❍ 사회복지시설정보시스템 사용 여부

❍ 시설운영비 집행투명성(카드사용등)

❍ 기능보강사업 집행 시 관련법령 준수사항

❍ 이용료 부과 시, 적정성 여부 등

후원금 관리

❍지정․비지정후원금별도분리여부, 후원금별도계좌관리여부

❍ 후원금 영수증 발급여부, 후원금 관리대장 및 근거서류 확인

❍ 사용결과보고 및 공개여부 확인, 후원금 용도외 사용여부 확인

종사자 관리

❍출장여비및수당지급증빙서류, 퇴직(연)금관리채용전경력인정및호봉책정적절성, 

인건비지급권장기준여부

계산기, 골무, 메모지, 포스트 잇, 
복지관 담당자 연락처, 
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